GUIDE D'UTILISATION SIMPLIFIE

INSTALLER LES APPLICATIONS Eug;

MICROSOFT 365 Solutions Informatique

Guide étape par étape

Procédure détaillée pour
I'installation des applications
Microsoft, pour profiter de vos
outils tels que Word, Excel,
PowerPoint, etc.
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SUR LE POSTE DE TRAVAIL

Avant de lancer l'installation des applications Microsoft, la premiére étape est de
vérifier que celui-ci ne soit pas déja présent sur votre poste de travail.

Une solution toute simple consiste a vérifier dans la barre des taches
ou dans le menu Démarrer.

Dans la recherche de la barre des taches ou du menu Démarrer, tapez le mot Office
ou le nom d'une application spécifique tel que Word ou Excel.

e Recherche de la barre des taches == Q, Rechercher

e du menu Démarrer Q Rechercher des applications, des parametres et des documents

- Sides applications Microsoft (Word, Excel...) apparaissent dans les
résultats, cela signifie qu'une version déja installée.

Vous n'avez alors pas a installer les applications.

—=fp Sirien n'apparait, passez a I'étape suivante pour le
téléchargement de vos outils.
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D’'INSTALLATION

Se connecter a votre compte Microsoft

Rendez-vous sur le site web https://login.microsoftonline.com/ et connectez-vous
avec votre identifiant et mot de passe.

Une fois connecté, sur la page d'accueil, vous devez aller sur la page dédiée aux applications.
Pour cela, plusieurs possibilités :

e Cliquez sur Installer et bien plus encore en faut a droite de votre page :

Accueil
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e Vous pouvez accéder également a la page dédiée aux applications
via 'onglet “Applications” sur la gauche de 'écran.

£ Rechercher

Installer et bien plus encore ~

Bienvenue dans Microsoft 365 Copilot

B Applications

Cliquez ensuite sur le bouton “Installer des applications” + Installer des applications -

Dans les 2 cas de figure, dans la liste déroulante, sélectionnez “Applications Microsoft 365"

[

Applications Microsoft 365

Installer Word, Excel, PowerPoint, etc,

Application mobile Microsoft 365
Copilot
Améliorez votre productivité lors de vos

déplacements avec notre application 105
et Android gratuite.

Obtenir plus d'applications

Ajoutez vos applications web préférées et
trouvez de nouvelles fagons de collaborer
plus efficacement.
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D'INSTALLATION (SUITE)

Se connecter a votre compte Microsoft

Dans la page qui s'ouvre, cliquez sur le bouton “INSTALLER OFFICE” correspondant aux
outils que vous souhaitez télécharger et pour lesquels vous avez souscrit.

2 Applications et apparel...

WVous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC
ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones.

Installer Office

Voir les applications et les appareils

Un fichier d'installation, « setup.exe », sera téléchargé sur votre ordinateur.

(Vous pouvez retrouver le téléchargement dans les “Téléchargements” de votre navigateur Web ou dans le
dossier “Téléchargements” de votre Explorateur de fichiers.)

Une fois le téléchargement terminé, ouvrez en tant qu'administrateur afin que l'installation se lance.

e Lorsque vousy étes invité, cliquez sur Exécuter.

e Siune fenétre de controle de compte d'utilisateur apparatit, cliquez sur Oui pour
autoriser les modifications.

-f \os applications sont installées, vous pourrez vous connecter avec
votre compte Microsoft.
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